Typ JP ID

WorkUnitTypeEnum.1 30338

Pracovnik informacniho centra samospravy

Pracovnik informaéniho centra samospravy zajistuje zakladni informaéni servis a poradenstvi pro obéany. (PRACOVN{ VERZE)

Odborny smér: Povolani vyfazena z kategorického tfidéni pro svoji neaktualnost

Odborny podsmér: Uzemné samospravni celky

Kvalifika¢ni uroven: Stredni vzdélani s maturitni zkouskou; Stfedni vzdélani s vyuénim listem i maturitni zkouskou
Alternativni nazvy: Utednik, Referent samospravy, Administrativni pracovnik

Regulovana jednotka prace: Ne

Pracovni ¢innosti

o Podavani turistickych, obéanskych a jinych informaci o samospravném celku.

o Shromazdovani a aktualizace informaci 0 moznostech rekreace, sportu, ubytovacich a stravovacich sluzbach v regionu.
o Rizeni a zajisfovani provozu informagéniho centra.

o Zajistovani publicity vyznamnych spolecenskych akci a spoluprace na pfipravé prezentacnich akci.

o Spoluprace pfi vytvareni a zvefejiovani tiskovych zprav a aktualit a podileni se na publicistické ¢innosti.

e Zpracovani a vydavani formulard, tisténych materiald a poradenstvi pfi jejich vypliiovani.

o Prodej propagacnich materiall a pfedmétu.

o Pfijimani stiznosti, zadosti a naméta.

e Zabezpecleni agendy ztrat a nalezu.

o Vedeni pfislusné dokumentace.

CZ-ISCO

e 42250 - Pracovnici v informacnich kanceléafich
e 4225 - Pracovnici v informacnich kancelafich

Hrubé meésicni mzdy podle kraji v roce 2023

J 24

Pracovnici v informacénich kancelafich (CZ-ISCO 4225)

Mzdova sféra Platova sféra

Kraj Od Median Do Od Median Do
Hlavni mésto Praha 32 302 K¢ 46 360 K& 54 083 K¢ 27 484 K¢ 38 293 K¢ 47 260 K&
StfedocCesky kraj 24 714 K& 31825 K¢ 56 934 K& - - -
JihoCesky kraj 23 636 K¢ 29 425 K¢ 35 596 K¢ - - -
Ustecky kraj 27 864 K& 29 520 K¢ 35 654 K& 29 367 K¢ 35919 K& 44 879 K¢
Kraj Vysocina - - - 27 187 K¢ 33 556 K¢ 45 965 K&
Jihomoravsky kraj - - - 29 542 K¢ 37 041 K¢ 42 212 K¢
Zlinsky kraj 27 024 K¢ 29 287 K¢ 33 428 K& - - -
Moravskoslezsky kraj 28 366 K& 30 826 K¢ 39 565 K& 27 928 K¢ 33 220 K& 37 721 K¢

v

Hrubé mési¢ni mzdy v roce 2023 celkem
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CZ-ISCO

4225 Pracovnici v informacnich kancelafich

Pracovni podminky

Nazev

Zrakova zatéz

Du8evni zatéz

Z4téz teplem

Zatéz chladem

Zatéz hlukem

Zatéz vibracemi

Z&téz prachem

Zatéz chemickymi latkami

Zatéz invazivnimi alergeny

Zatéz biologickymi Ciniteli zptsobujicimi onemocnéni
Zatéz ionizujicim zafenim

Z4téz neionizujicim zarenim a elektromagnetickym polem véetné laser(
Celkova fyzicka zatéz

Zatéz trupu a patere s prevahou statické prace (manipulace s bfemeny)
Lokalni zatéz - zatéz malych svalovych skupin
Lokalni zatéz jemné motoriky

Zatéz praci v omezeném nebo uzavieném prostoru
Zatéz praci v nevhodnych pracovnich polohach
Prace ve vyskach

ZvysSené riziko Urazu pracovnika

Zvysené riziko obecného ohrozeni

Pracovni doba, sménnost

Legenda:

o 1. Stuperi zatéZe (minimalni zdravotni riziko)

30338

Median za CR celkem

Mzdova sféra

32520 K&

Platova sféra

35918 K&
2 3
X
X

Faktor se pri vykonu prace nevyskytuje nebo je zatéz faktorem minimalni, vliv faktoru je ze zdravotniho hlediska nevyznamny.

o 2. Stuperi zatézZe (Unosna mira zdravotniho rizika)

Ze zdravotniho hlediska je mira zatéZe faktorem unosna, neprekracuje limity stanovené predpisy, vliv faktoru je akceptovatelny pro

zdravého clovéka.
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o 3. Stupen zatéze (vyznamna mira zdravotniho rizika)
Uroveri z4téze prekracuje stanovené limitni hodnoty expozice (z4téZe), na pracovistich je nutna realizace néhradnich technickych a
organizacnich opatreni, nelze vyloucit negativni vliv na zdravi pracovniku.

o 4. Stupern zatéze (vysoka mira zdravotniho rizika)
Uroveri z&téZe vysoce prekracuje stanovené limitni hodnoty expozice, na pracovistich musi byt dodrZovan soubor preventivnich
opatreni, ¢astéji dochazi k poskozeni zdravi.

Kvalifikace k vykonu povolani

Skolni vzdélani

Vv s

Typ Nazev Kod

KKOVTypeEnum.1 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (bez vyuceni) v oboru administrativa 6342M

Vhodnou Skolni pfipravu poskytuji také obory:

Typ Nazev Koéd
KKOVTypeEnum.1  Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou XxxxL
KKOVTypeEnum.1 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (bez vyuceni) XXXXM
KKOVTypeEnum.1 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou xxxxK
KKOVTypeEnum.1 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (bez vyuéeni) v oboru vefejnospravni ¢innost 6843M

KKOVTypeEnum.1 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (bez vyuceni) ve skupiné obor(i ekonomika a administrativa 63xxM

Kompetencni pozadavky

Odborné dovednosti

Kod Nazev Uroven 1-8 Vhodnost

Ziskavani rznorodych informaci z rliznych zdroji pro potfeby

i21.D.8791 4 CompetenceSuitabilityEnum.2

zarazovani a vyuzivani v ramci informacniho servisu a poradenstvi
pro ob&any

Zpracovavani a vydavani rliznych tisténych informacénich a
i21.D.9791 propagacnich materidlti v rdmci zajistovani provozu informacniho 4 CompetenceSuitabilityEnum.2
centra samospravy

Poskytovani informaci a zajistovani publicity vyznamnych

i21.C.1791 spoleéenskych akci a zajistovani zékladniho informaéniho servisu v 4 CompetenceSuitabilityEnum.2
ramci sluzeb informacniho centra samospravy
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Odborné dovednosti

Kéd

i21.C.1792

i21.C.1793

i21.C.2791

i21.C.2792

i21.C.3791

i21.2.1791

Nazev

Poskytovani komplexnich informaci o sluzbach, zajimavostech,
kulturnich akcich, o moznostech rekreace, sportu, ubytovani,
stravovani, cenach apod., v rdmci zajistovani provozu informaéniho
centra samospravy

Poskytovani turistickych, ob&anskych a jinych informaci o
samospravnim celku, v rdmci zajistovani provozu informacniho
centra samospravy

Zabezpecovani a vyfizovani agendy ztrat a nalezd, v ramci
zajistovani provozu informaéniho centra samospravy

Pfijimani a vyfizovani stiznosti, zadosti a namétt obéand v ramci
zajistovani provozu informacniho centra samospravy

Prodavani riznych propagacnich materialt a pfedmét, v ramci
zajistovani provozu informaéniho centra samospravy

Rizeni provozu informaéniho centra samospravy, zajistovani
zékladniho informac¢niho servisu a poradenstvi pro ob&any

Popisy urovni naleznete zde: https://nsp.cz/downloads/Priloha_c2_manualu.pdf

Odborné znalosti

Kod

i21._.0079

Nazev

statni sprava a samosprava v oblasti informac¢niho servisu,
poradenstvi a vefejné obecnych zaleZitosti

Popisy urovni naleznete zde: https://nsp.cz/downloads/Priloha_c2_manualu.pdf

Zdravotni podminky

Onemocnéni omezujici vykon povolani

o Poruchy vidéni

o DusSevni poruchy

o Poruchy chovani

e Zavazna psychosomaticka onemocnéni

Uroven 1-8

Uroven 1-8

30338

Vhodnost

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2

Vhodnost

CompetenceSuitabilityEnum.2

Presné posouzeni zdravotniho stavu s naslednym doporucenim nebo nedoporucenim vykonu tohoto povolani je mozné pouze po
konzultaci s Iékarem.
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