Typ JP

WorkUnitTypeEnum.1

Asistent statni spravy

ID

100009

Asistent statni spravy vykonava administrativni &innost v pfislusném oboru sluzby nebo ve vymezené ptisobnosti tifadu. (PRACOVNI

VERZE)

Odborny smér:
Odborny podsmér:
Kvalifikaéni uroven:

Regulovana jednotka prace:

Pracovni ¢innosti

o Priprava a vedeni pfislusné dokumentace.
¢ Vyhotoveni a vedeni dil¢i dokumentace.

o Zajistovani tcastnikd k jednani.

o Ovéfovani totoznosti G€astnikl jednani.
o Provadeéni dil€ich praci pfi kontrolnich akcich.

CZ-ISCO

e 41100 - VSeobecni administrativni pracovnici
e 4110 - VSeobecni administrativni pracovnici

Hrubé mésicni mzdy podle kraju v roce 2023
V8eobecni administrativni pracovnici (CZ-ISCO 4110)

Kraj

Hlavni mésto Praha
StfedocCesky kraj
Jihocesky kraj
Plzerisky kraj
Karlovarsky kraj
Ustecky kraj
Liberecky kraj
Kralovéhradecky kraj
Pardubicky kraj
Kraj Vysocina
Jihomoravsky kraj
Olomoucky kraj
Zlinsky kraj

Moravskoslezsky kraj

Od

18 295 K¢

18 658 K¢

19 552 K¢

18 411 K&

18 817 K&

18 930 K&

18 919 K&

19 606 K&

17 771 K&

18 206 K¢

18 637 K¢

18 318 K¢

18 754 K&

Mzdova sféra

Median

32014 K¢

29 245 K¢

27 784 K¢

31451 K¢

28 109 K¢

26 861 K&

29 435 K¢

28 919 K¢

24 920 K¢

30 361 K¢

27 292 K¢

28 753 K¢

27 025 K¢

Do

55 183 K¢

46 958 K&

47 495 K¢

45 203 K&

43 332 K&

42 583 K&

42 760 K&

42 527 K&

40 503 K&

45 399 K¢

39 536 K&

41 111 K&

42 546 K&

Povolani vyfazena z kategorického tfidéni pro svoji neaktualnost
statni sprava
Stredni vzdélani s vyucénim listem tfileté

Od

32504 K¢

30 504 K¢

30 939 K¢

29 410 K¢

29 294 K¢

28 614 K¢

28 338 K¢

30 707 K&

30 366 K¢

27 886 K¢

29 055 K¢

29 701 K¢

28 629 K¢

27 397 K¢

Platova sféra

Median

43 438 K&

37 665 K&

37 778 K&

37 108 K&

34 596 K¢

37 065 K&

35 708 K&

37 651 K&

37 235 K¢

34 755 K&

36 678 K&

38 508 K&

35 065 K&

35 729 K&

Do

60 042 K&

46 728 K¢

48 994 K¢

47 635 K¢

45 330 K¢

49 747 K¢

45 476 K&

48 490 K¢

47 191 K¢

43 939 K¢

49 394 K¢

50 838 K¢

43 405 K¢

47 715 K¢
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Typ JP

WorkUnitTypeEnum.1

Hrubé mési¢ni mzdy v roce 2023 celkem

CZ-ISCO

4110 V§eobecni administrativni pracovnici

Pracovni podminky

Nazev

Du8evni zatéz

Zatéz teplem

Zatéz chladem

Zatéz hlukem

Zatéz vibracemi

Z&téz prachem

Zatéz chemickymi latkami

Zatéz invazivnimi alergeny

Z4té7 biologickymi €initeli zpusobujicimi onemocnéni
Zatéz ionizujicim zafenim

Z4t87 neionizujicim zarenim a elektromagnetickym polem v¢etné laser(
Zrakova zatéz

Celkova fyzicka zatéz

Zatéz trupu a patere s pfevahou statické prace (manipulace s bfemeny)
Lokalni zatéz - zatéz malych svalovych skupin
Lokalni zatéz jemné motoriky

Zatéz praci v omezeném nebo uzavieném prostoru
Zatéz praci v nevhodnych pracovnich polohach
Prace ve vyskach

ZvysSené riziko Urazu pracovnika

Zvysené riziko obecného ohrozeni

Pracovni doba, sménnost

Legenda:

o 1. Stuperi zatéze (minimalni zdravotni riziko)

ID

100009

Median za CR celkem

Mzdova sféra

29 142 K¢

Platova sféra

38 312 K&
2 3
X

Faktor se pri vykonu prace nevyskytuje nebo je zatéz faktorem minimalni, vliv faktoru je ze zdravotniho hlediska nevyznamny.

o 2. Stuperni zatéZe (Unosna mira zdravotniho rizika)
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Typ JP

WorkUnitTypeEnum.1

ID

100009

Ze zdravotniho hlediska je mira zatéZe faktorem unosna, neprekracuje limity stanovené predpisy, vliv faktoru je akceptovatelny pro

zdravého Clovéka.
o 3. Stuperni zatéze (vyznamna mira zdravotniho rizika)

Uroveri z4téze prekracuje stanovené limitni hodnoty expozice (zatéZe), na pracovistich je nutna realizace nahradnich technickych a

organizacnich opatreni, nelze vyloucit negativni vliv na zdravi pracovniku.
o 4. Stuperni zatéze (vysoka mira zdravotniho rizika)

Uroveri z&téZe vysoce prekracuje stanovené limitni hodnoty expozice, na pracovistich musi byt dodrZovan soubor preventivnich

opatreni, ¢astéji dochazi k poskozeni zdravi.

Kvalifikace k vykonu povolani

Skolni vzdélani

Vv,

Typ Nazev

KKOVTypeEnum.1 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (bez vyuceni) v oboru administrativa

Vhodnou $kolni pfipravu poskytuji také obory:

Typ Nazev

Kod

6342M

Koéd

KKOVTypeEnum.1 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (bez vyucéeni) ve skupiné obori ekonomika a administrativa ~ 63xxM

Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (bez vyuceni) ve skupiné oborl pravo, pravni a

KKOVTypeEnum.1 . P
verejnospravni ¢innost

KKOVTypeEnum.1 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (bez vyuceni)
KKOVTypeEnum.1  Stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou

KKOVTypeEnum.1 Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Kompetencni pozadavky

Odborné dovednosti

Kod Nazev

Kontrola vécné spravnosti podkladové dokumentace pro fizeni ve
i21.D.3527 statni sprave, doplfiovani uréenych néalezitosti, v ramci vykonavani
administrativnich ¢innosti

TFidéni, zafazovani a kompletace spravni a jiné dokumentace v

i21.D.852
I 8526 ramci vykonavani administrativnich ¢innosti ve statni spravé

Vedeni podkladové dokumentace pro fizeni ve statni spravé, napr.

i21.D.8527 ddkazu, znaleckych posudkud a dalSich nalezitosti v ramci
vykonavani administrativnich ¢innosti

Uroven 1-8

68xxM

XXxxM
xxxxL

XXXXK

Vhodnost

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2
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Typ JP

WorkUnitTypeEnum.1

Odborné dovednosti

Kéd

i21.D.8528

i21.D.8529

i21.D.8901

i21.D.8902

i21.D.9528

i21.2.4521

i21.C.2525

Nazev Uroven 1-8

Vedeni dil€ich evidenci, pfehledu, seznamd, kartoték a protokoll v

ramci vykonavani administrativnich ¢innosti ve statni spravé

Vedeni centralni evidence stiznosti, petic a zadosti o informace v 3
ramci vykonavani administrativnich ¢innosti ve statni sprave

Vedeni spravnich registr a evidenci, napf. obyvatel, cestovnich

dokladt, ob&anskych nebo fidi¢skych prikazl, Gfednich dokladd ke 3

spisové dokumentaci apod., v ramci vykonavani administrativnich
¢innosti ve statni sprave

Vedeni navrhi a vyjadreni ucastnikd fizeni, dikazl, ¢estnych
prohlaseni, pfiznani a jinych doklad( v ramci vykonavani 3
administrativnich ¢innosti ve statni sprave

Pofizovani a vydavani ufednich opisU, vypisli a potvrzeni, pfijimani
jednoduchych podani do protokolu, v ramci vykonavani 3
administrativnich ¢innosti ve statni spravé

Zajisfovani ucastnikl k jednani, ovéfovani totoznosti Gc¢astniku
jednani v ramci vykonavani administrativnich ¢innosti ve statni 3
sprave

Vyfizovani pfedavani spravni a jiné dokumentace na pfislusné
spravni Gfady, napf. podle mistni pfislusnosti, v ramci vykonavani 3
administrativnich ¢innosti ve statni spravé

Popisy urovni naleznete zde: https://nsp.cz/downloads/Priloha_c2_manualu.pdf

Odborné znalosti

Kod

i21._.0083

Nazev Uroven 1-8

statni sprava v pfislusném oboru sluzby nebo Gfadu 3

Popisy drovni naleznete zde: https.//nsp.cz/downloads/Priloha_c2_manualu.pdf

Zdravotni podminky

Onemocnéni omezujici vykon povolani

e Dusevni poruchy
o Poruchy chovani
e Zavazna psychosomaticka onemocnéni

ID

100009

Vhodnost

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2

CompetenceSuitabilityEnum.2

Vhodnost

CompetenceSuitabilityEnum.2

Presné posouzeni zdravotniho stavu s naslednym doporuc¢enim nebo nedoporucenim vykonu tohoto povolani je mozné pouze po
konzultaci s Iékarem.
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