
Samostatný referent státní správy
Samostatný referent státní správy komplexně zajišťuje výkon státní správy v příslušném oboru služby nebo ve vymezené působnosti
příslušného úřadu. (PRACOVNÍ VERZE)

Odborný směr: Povolání vyřazená z kategorického třídění pro svoji neaktuálnost
Odborný podsměr: státní správa
Kvalifikační úroveň: Bakalářský studijní program; Vyšší odborné vzdělání
Regulovaná jednotka práce: Ne

Pracovní činnosti
Zajišťování výkonu státní správy věcně souvisejících složitých služebních agend.
Provádění konzultační a poradenské činnosti v ucelené části oboru služby.
Tvorba ucelených metodických postupů k zabezpečení činnosti ve vymezené působnosti územního správního úřadu.
Plánování, koordinace a usměrňování činnosti vnitřního kontrolního systému správního úřadu.
Provádění státního dozoru, inspekce nebo komplexní kontrolní činnosti v celém rozsahu působnosti územního správního úřadu.
Koordinace činnosti kontrolního týmu.
Sestavování návrhů plánů kontrolních akcí, norem pro činnost vnitřního kontrolního systému včetně nápravných opatření.
Projednávání výsledků kontroly.
Zajišťování součinnosti s orgány vnější kontroly.
Vedení příslušné dokumentace.

Pracovní podmínky
Název 1 2 3 4

Duševní zátěž x

Zátěž teplem x

Zátěž chladem x

Zátěž hlukem x

Zátěž vibracemi x

Zátěž prachem x

Zátěž chemickými látkami x

Zátěž invazivními alergeny x

Zátěž biologickými činiteli způsobujícími onemocnění x

Zátěž ionizujícím zářením x

Zátěž neionizujícím zářením a elektromagnetickým polem včetně laserů x

Zraková zátěž x

Celková fyzická zátěž x

Zátěž trupu a páteře s převahou statické práce (manipulace s břemeny) x

Lokální zátěž - zátěž malých svalových skupin x

Lokální zátěž jemné motoriky x

Zátěž prací v omezeném nebo uzavřeném prostoru x
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Zátěž prací v nevhodných pracovních polohách x

Práce ve výškách x

Zvýšené riziko úrazu pracovníka x

Zvýšené riziko obecného ohrožení x

Pracovní doba, směnnost x

Název 1 2 3 4

Legenda:

1. Stupeň zátěže (minimální zdravotní riziko)
Faktor se při výkonu práce nevyskytuje nebo je zátěž faktorem minimální, vliv faktoru je ze zdravotního hlediska nevýznamný.
2. Stupeň zátěže (únosná míra zdravotního rizika)
Ze zdravotního hlediska je míra zátěže faktorem únosná, nepřekračuje limity stanovené předpisy, vliv faktoru je akceptovatelný pro
zdravého člověka.
3. Stupeň zátěže (významná míra zdravotního rizika)
Úroveň zátěže překračuje stanovené limitní hodnoty expozice (zátěže), na pracovištích je nutná realizace náhradních technických a
organizačních opatření, nelze vyloučit negativní vliv na zdraví pracovníků.
4. Stupeň zátěže (vysoká míra zdravotního rizika)
Úroveň zátěže vysoce překračuje stanovené limitní hodnoty expozice, na pracovištích musí být dodržován soubor preventivních
opatření, častěji dochází k poškození zdraví.

Kvalifikace k výkonu povolání

Školní vzdělání

Nejvhodnější školní přípravu poskytují obory:

Typ Název Kód

KKOVTypeEnum.1 Vyšší odborné vzdělání v oboru veřejnosprávní činnost 6843N

Vhodnou školní přípravu poskytují také obory:

Typ Název Kód

KKOVTypeEnum.1 Bakalářský studijní program xxxxR

KKOVTypeEnum.1 Bakalářský studijní program ve skupině oborů právo, právní a veřejnosprávní činnost 68xxR

KKOVTypeEnum.1 Bakalářský studijní program v oboru ekonomika a management 6208R

KKOVTypeEnum.1 Vyšší odborné vzdělání xxxxN

Legislativní požadavky
QualificationRequirementGravityEnum.1 - Činnosti úředníků samosprávných celků - zvláštní odborná způsobilost a průběžné
vzdělávání podle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících uzemních samosprávných celků a o změně některých zákonů a podle
vyhlášky č. 512/2002 Sb., o zvláštní odborné způsobilosti úředníků územních samosprávných celků
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Kompetenční požadavky

Odborné dovednosti

Kód Název Úroveň 1-8 Vhodnost

i21.D.2522
Zpracovávání ucelených metodických postupů k zabezpečení
činností ve vymezené působnosti územního správního úřadu nebo
územního samosprávního celku

6 CompetenceSuitabilityEnum.2

i21.D.2523
Zpracovávání plánů činnosti vnitřního kontrolního systému správního
úřadu, v rámci zajišťování výkonu státní správy v příslušném oboru
služby

6 CompetenceSuitabilityEnum.2

i21.D.3526
Provádění státního dozoru, inspekce nebo komplexní kontrolní
činnosti v celém rozsahu působnosti územního správního úřadu

6 CompetenceSuitabilityEnum.2

i21.D.8525
Vedení dokumentace o zajišťování výkonu státní správy v
příslušném oboru služby nebo ve vymezené působnosti příslušného
úřadu

6 CompetenceSuitabilityEnum.2

i21.D.9527
Zpracovávání vnitřních předpisů nebo norem zajišťujících výkon
státní správy v příslušném oboru služby nebo ve vymezené
působnosti příslušného úřadu

6 CompetenceSuitabilityEnum.2

i21.C.1523
Provádění poradenské a konzultační činnosti v oboru působnosti
územního správního úřadu

6 CompetenceSuitabilityEnum.2

i21.C.1524
Provádění právního poradenství v rámci zajišťování výkonu státní
správy v příslušném oboru služby nebo ve vymezené působnosti
příslušného úřadu

6 CompetenceSuitabilityEnum.2

i21.C.2522
Zajišťování agendy vyřizování mimořádných opravných prostředků
ve správním řízení, v rámci výkonu státní správy v příslušném oboru
služby nebo ve vymezené působnosti příslušného úřadu

6 CompetenceSuitabilityEnum.2

i21.C.2523

Vyřizování agendy zajišťování pohledávek a jejich příslušenství
uplatněním rozsahu zástavního práva, v rámci výkonu státní správy
v příslušném oboru služby nebo ve vymezené působnosti
příslušného úřadu

6 CompetenceSuitabilityEnum.2

i21.C.2524

Vyřizování agendy zřizovatelských a zakladatelských funkcí vůči
organizacím nebo organizačním složkám státu, v rámci výkonu státní
správy v příslušném oboru služby nebo ve vymezené působnosti
příslušného úřadu

6 CompetenceSuitabilityEnum.2

i21.Z.2523
Koordinování a usměrňování činnosti vnitřního kontrolního systému
správního úřadu, v rámci zajišťování výkonu státní správy v
příslušném oboru služby

6 CompetenceSuitabilityEnum.2

Popisy úrovní naleznete zde: https://nsp.cz/downloads/Priloha_c2_manualu.pdf

Odborné znalosti

Kód Název Úroveň 1-8 Vhodnost

i21._.0083 státní správa v příslušném oboru služby nebo úřadu 6 CompetenceSuitabilityEnum.2
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Popisy úrovní naleznete zde: https://nsp.cz/downloads/Priloha_c2_manualu.pdf

Přesné posouzení zdravotního stavu s následným doporučením nebo nedoporučením výkonu tohoto povolání je možné pouze po
konzultaci s lékařem.

Zdravotní podmínky

Onemocnění omezující výkon povolání
Duševní poruchy
Poruchy chování
Závažná psychosomatická onemocnění
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